Le Clavier

A quoi sert latouche ? | Comment est-elle ? Exercices
Pour écrire une lettre en B ) Exercice 1 : taper la phrase suivante.
{najuhscglhe_fitl faut a;lnpur)l/er surlaj || 4} Shift.
ouche Shift (sans lacher). Parfait ca marche
Comme vous I'avez vu, pour Entrée Exercice 2 : appuyer sur la touche
aller a la ligne, ou pour faire entrée et taper la phrase suivante.
des interlignes, il faut appuyer
sur Ia tOUChe entrée. La ToUcHe EnTrée
Pour écrire plusieurs lettres en Caps lock Exercice 3 : appuyer sur la touche
majuscule, il faut appuyer sur entrée et taper la phrase suivante.
la touche avec un cadenas
(caps lock). La DEL s’allume. ECRIRE EN MAJUSCULE
Pour sortir du mode majuscule, Shift DEL (IjExerc;ce 4:. Sor?r
appuyer sur la touche Shift une ' eteinte U mo T mEJUSCU €
fois. Observer le voyant qui ettaper la phrase.
s eteint. La DEL s’est éteinte a droite
Del Exercice 5: appuyer sur entrée et
Pour effacer les lettres a elete taper la phrase suivante avec les 4 e,
gauche du curseur appuyer sur puis effacer les 3 e en trop avec delete.
la touche delete.
Effacer les lettres a gaucheeee
Suppr Touches Exercice 6 : appuyer sur entrée et
Pour effacer les lettres & droite flcchées | t@perlaphrase suvante, puis
du curseur appuver sur la positionner le curseur en début de
ppuy phrase avec la souris ou les touches
touche suppr. fléchées et supprimer tout les E en trop
sur la droite.
EEEEffacer les lettres a droite
fai int viraul Exercice 7: appuyer sur entrée et
Pour faire un point virgu e . taper la phrase suivante
appuyer sur la touche point point
i virgul :
virgule gute Vert ; rose ; bleu ; rouge ; jaune
) ) Shift. + : Exercice 8: appuyer sur entrée et
Pour faire un point appuyer sur point taper la phrase suivante,
shift (sans lacher) et sur la
touche point.
i S.0.S......
virgule Exercice 8bis : appuyer sur entrée et
Pour faire un point virgule taper la phrase suivante,
appuyer sur la touche virgule
Une fois, deux fois, trois fois,
Shift. + interrogation Exercice 9 : appuyer sur entrée et
Pour faire un point d’interrogation taper la phrase suivante et faire une
appuyer sur shift (sans lacher) et sauvegarde.
sur la touche point d’interrogation
Tu veux un BONBON ? Oui ? Non ?




Pour faire un accent grave (e)
ou aigu (€),appuyer sur la
touche 7 ou la touche 2.
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Exercice 10 : appuyer sur entrée et
taper la phrase suivante,

Un été tres réussi pres d’Adele.

Pour faire accent circonflexe il
faut appuyer d’abord 1 fois sur la
touche accent circonflexe et
ensduite 1 fois sur la lettre qui doit
recevoir laccent. Pour les
majuscules, appuyer sur Shift
avant d’appuyer sur la lettre.

Accent
circonflexe +

Ny

Exercice 11 : appuyer sur entrée et
taper les lettres suivantes

éi6 A0AEIOU

Sur les touches avec 2 symboles, il faut appuyer
directement sur la touche pour avoir le symbole du bas.

Exercice 12 : appuyer sur entrée et
taper les lettres suivantes.

&’ (- _ga)=*:lu""$

Sur les touches avec 2 symboles, il faut appuyer sur
Shift pour avoir le symbole du dessus.

Exercice 13 : appuyer sur entrée et
taper les lettres suivantes.

u+£ % 8/ n°

Sur les touches avec 3 symboles,
il faut appuyer sur Alt GR (sans
lacher) pour avoir le troisieme
symbole.

Alt GR +

=1

Exercice 14 : appuyer sur entrée et
taper les lettres suivantes.

#{[[\*"@]}€

Pour mettre des trémas sur
certaines lettres il faut :

1/ mettre en majuscule

2/ appuyer 1 fois sur la touche
tréma

3/ sortir du mode majuscule

4/ appuyer sur la lettre

Pour les majuscules accentuées il
faut rester en mode majuscule
aprés avoir appuyer sur tréma.

Exercice 15 : appuyer sur entrée et
taper les lettres suivantes.

EATOUAIOUE

Pour taper des chiffres a partir
du clavier alphanumérique il
faut passer en mode
majuscule (shift ou caps lock).

Shift  ou caps lock

Exercice 16 : appuyer sur entrée et
taper les chiffres suivants avec le clavier
alpha numérique uniquement..

1234567890

Pour taper des chiffres a partir
du pavé numérique,
verrouiller le mode chiffre en
appuyant sur la touche ver
num (vérifier que le voyant
s’allume).

EEs

n

Exercice 17 : appuyer sur entrée et
taper les chiffres suivants avec le pavé
numérique uniguement et faire une
sauvegarde

1234567890




LES TOUCHES DE
CONTROLE

Il est parfois plus rapide de
contréler I'ordinateur sans

la souris, en utilisant juste

les touches de contrdle du
clavier.

Exercicel8 : essayer la manipulation suivante

1/ appuyer sur la touche Alt

2/ appuyer sur entrée pour ouvrir les menus déroulant du logiciel.
3/ déplacez vers la droite, vers la gauche, vers le haut et vers le
bas avec les touches fléchées.

4/ Appuyer sur la touche Echap pour sortir.

Recommencer plusieurs fois pour bien comprendre.
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La touche tabulation
permet de faire des
espaces plus larges mais
c’est aussi une touche qui
sert a se déplacer dans des
champs de commandes.

Exercice 19 : essayer la manipulation suivante.

1/ appuyer sur Alt puis entrée,

2/ déplacer vous vers le bas avec les touches déplacement
fléchées et arrétez-vous sur la commande ouvrir

3/ appuyer sur entrée

4/ appuyer sur tabulation plusieurs fois et suivez le déplacement
du curseur dans les difféerents champs.

5/ Pour sortir appuyer sur Echap
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LES LETTRES CACHEES

Le clavier n’est pas assez grand
pour recevoir toutes les lettres ou
symboles. A l'aide de la touche
ALT + un code on peut quand
méme taper ces lettres ou ces
symboles cachés.

Le tableau ci-dessous décrit ces
codes ASCII. (Certains caracteres
ne sont toutefois pas accessibles
par cette méthode).

Exercice 20 : appuyer sur entrée et taper les lettres cachées
suivantes.

1/ Appuyer sur la touche ALT (sans lacher)

2/ taper le code chiffré dans le pavé numérique (ver num allumé)
3/ lacher pour faire apparaitre la lettre.

+
181 182 144 212 210 128 226 234 233 215 165 164 172 171
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0 32 64 @
1 = 33 t 65 A
2 8 34 66 B
3 » 35 # 67 C
4 - 36 5 68 D
5 s 37 “ 69 E
6 * 38 & 70 F
7 - 39 71 G
s @ 40 ( 72 H
9 < 41 ) 73 1
10 B 42 == 74 J
1 & 43 * 75 K
12 2 44 76 L
13 F 45 _ 77 M
14 46 . 78 N
15 =% 47 - 79 0O
16 48 0 80 P
17 4 49 1 g1 [}
18 ¥ 50 2 82 R
19 N s1 3 83 3
20 1 52 4 g4 T
21 8 53 5 85 U
22 - 54 B g6 WU
23 % 55 7 87 W
24 T 56 8 88 X
25 1 57 9 g9 ¥
26 = 58 = 90 2
27 59 3 91 [
28 60 <« 92 N
20 61 = 93 1]
30 & 62 > 94 -~
ES J 63 7 95

96 * 128 § 160 A 192 L 224 0
97 a 120 il 161 1 193 L 225 R
98 Tt 130 & 162 194 T 226 i
9 C 131 & 163 @ 195 } 227 9
100 d 132 a 164 i 196 — 228 0O
101 e 133 & 165 4 197 + 220 @
10z f 134 a 166 = 198 & 230 p
103 O 135 § 167 = 199 & 231 P
104 h 136 & 168 ¢, 200 L 232 P
105 i 137 & 169 201 I 233 ]}
106 j 138 & 170 = 202 M 234 ]
107 k 139 1 171 % 203 T 235 11
108 1 140 1 172 % 204 |§ 236
109 m 141 i 173 & 205 = 237 @
110 N 142 A 174 = 206 Jf 238
111 O 143 A 175 = 207 i 239 -
12 P 144 E 176 & 208 & 240 -
13 dq 145 177 & 200 D 241 *
1na r 146 H 178 B 210 £ 242 =
115 & 147 O 179 | 211 E 243 %
116 t 148 O 180 4 212 E 244 19|
117 w 149 O 181 A 213 1 245 &
118w 150 i 182 A 214 246 &
119 w 151 @ 183 A 215 1 247 =
120 X 152 U 184 216 T 248 *°
121 4 153 0O 185 1l 217 1 249

122 = 154 U 186 || 218 T 250 -
123 4 155 & 187 1l 219 | 251 1
124 i 156 £ 188 Al 220 252 F
125 ¥ 157 H 189 € 221 § 253 =2
126 ™ 158 = 190 ¥ 222 i 254 =
127 o 159 F o1 1 223 W 255

Page de codes 850 : Multilingue (Latin I)




